UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Fakturomania Sp. z 0.0. z siedzibg w przy ul. Okulickiego 19B LOK. 11 w Grodzisku
Mazowieckim, wpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m.st. Warszawy pod nr krs 0000495029, NIP 5291802680, REGON 1470607490,
reprezentowang przez Lukasza Pniewskiego, w dalszej czeSci umowy zwana
»Przetwarzajacym®,

zwanymi wspolnie ,,Stronami*.
Majac na uwadze, ze:

1. Strony zawarly droga elektroniczng umowe korzystania z serwisu Fakturomania.pl
(dalej: ,Umowa podstawowa®), na mocy ktorej Administrator powierzy
Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okre$§lonym niniejszg
Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych (dalej: ,,Umowa“),

2. celem Umowy jest ustalenie warunkow wykonywania operacji przetwarzania danych
osobowych przez Przetwarzajacego w imieniu Administratora,

3. Strony zawierajagc Umowe daza do uregulowania zasad przetwarzania danych
osobowych w sposob w petni zgodny z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODQO),

Strony postanowily zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci:

1. Opis przetwarzania

1.1 [Przedmiot] Na warunkach okreslonych niniejszg Umowa oraz Umowa podstawowa
Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie wskazanych w dalszej czesci
Umowy danych osobowych.

1.2 [Czas] Przetwarzanie wykonywane bedzie przez okres obowigzywania Umowy
podstawowe;j.

1.3 [Charakter i cel] Charakter oraz cel przetwarzania danych osobowych wynikaja
z Umowy podstawowej, w szczegdlnosci:

1.3.1 charakter przetwarzania okre$lony jest rola Przetwarzajacego, polegajaca
na obstudze ksiggowej Administratora,
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1.3.2 celem przetwarzania danych jest umozliwienie Administratorowi
wywigzywania si¢ z prawnych obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem
przez niego, jako przedsiebiorcy, rachunkowosci.

[Rodzaj danych] Przetwarzaniem danych objgte beda nastgpujace rodzaje danych
osobowych:

1.4.1 dane zwykle,

1.4.2 dane szczegotowe,
1.4.3 dane dzieci.

[Kategorie 0sob] Przetwarzanie danych dotyczy¢ bedzie nastepujacych kategorii osob:

1.5.1 pracownicy Administratora i jego podmiotow stowarzyszonych,
1.5.2 klienci ustug Administratora.

Podpowierzenie

[Podpowierzenie] Administrator wyraza zgode na powierzenie przez Przetwarzajacego
okreslonych operacji przetwarzania danych osobowych (,,podpowierzenie®) w drodze
umowy zawartej droga elektroniczng podpowierzenia wyszczegdlnionym ponizej
podmiotom:

2.1.1 Fakturomania Biuro Rachunkowe Sp. z 0.0. z siedzibg w przy ul. Okulickiego 19B

2.2

2.3

2.4

2.5

LOK. 11 w Grodzisku Mazowieckim, zarejestrowana W rejestrze przedsigbiorcow
prowadzonym przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy XIV Wydzial
Gospodarczy, pod nr krs 0000705496, posiadajaca NIP 5291819692 REGON
368812780.

Powierzenie podprzetwarzania podmiotom innym niz wskazane w pkt 2.1 powyzej
wymaga pisemnej akceptacji podmiotow podprzetwarzajacych przez Administratora lub
braku jego sprzeciwu.

[Sprzeciw] Administrator moze z uzasadnionych powodow zglosi¢ udokumentowany
sprzeciw wzgledem powierzenia danych osobowych podprzetwarzajacemu. W razie
zgloszenia sprzeciwu, Przetwarzajacy nie ma prawa powierzy¢ danych osobowych
podprzetwarzajacemu objetemu sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego
podprzetwarzajacego, musi niezwtocznie zakonczy¢ podpowierzenie. Watpliwosci 1
ewentualne konsekwencje Przetwarzajacy obowigzany jest zgtosi¢ Administratorowi w
czasie umozliwiajgcym zapewnienie ciggo$ci przetwarzania.

[Transfer obowiazkéw] Dokonujac podpowierzenia, Przetwarzajacy ma obowigzek
zobowigza¢  podprzetwarzajagcego  do  realizacji  wszystkich  obowigzkoéw
Przetwarzajacego wynikajacych z niniejszej Umowy, z wyjatkiem tych, ktore nie maja
zastosowania ze wzgledu na natur¢ konkretnego podpowierzenia.

[Zobowiazanie wzgledem Administratora] Przetwarzajacy ma obowiagzek zapewnic,
aby podprzetwarzajacy ztozyt Administratorowi zobowigzanie do wykonywania
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obowigzkow, o ktorych mowa w poprzednim ustgpie. Moze to zosta¢ wykonane przez
podpisanie stosownego oswiadczenia adresowanego do Administratora wraz
Z podpisaniem Umowy Podpowierzenia, zawierajagcego liste  obowigzkow
podprzetwarzajacego.

[Zakaz podzlecenia] Przetwarzajacy nie ma prawa przekaza¢ podprzetwarzajacemu
catosci wykonania Umowy.

Obowiazki Administratora

Administrator zobowigzany jest wspoétdziala¢ z Przetwarzajacym w wykonywaniu
Umowy, w razie watpliwosci udziela¢ Przetwarzajagcemu wyjasnien co do legalnosci
polecen Administratora oraz wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegdélowych
obowigzkow.

Obowiazki Przetwarzajacego

[Udokumentowanie polecenia] Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie w
sposob zgodny z udokumentowanymi poleceniami badz instrukcjami Administratora.

[Nieprzetwarzanie poza EOG] Przetwarzajacy o$wiadcza, iz nie przekazuje danych
osobowych do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych, ani nie korzysta
Z podwykonawcow przekazujacych dane poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

[Powiadomienie o zamiarze przetwarzania poza EOG] Przetwarzajacy ma
obowigzek poinformowaé Administratora o zamiarze badz obowigzku przekazania
danych poza obszar EOG, w celu umozliwienia Administratorowi podjgcia decyzji 1
dzialan niezbednych do zapewnienia zgodnoSci przetwarzania z prawem lub
zakonczenia powierzenia przetwarzania.

[Tajemnica] Przetwarzajacy uzyskuje udokumentowane zobowigzania do zachowania
tajemnicy od osob, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych w wykonaniu
Umowy. Powyzsze nie znajduje zastosowania w przypadku, gdy osoba taka ma
ustawowy obowigzek zachowania tajemnicy.

[Bezpieczenstwo]| Przetwarzajacy zapewnia ochrong danych osobowych i podejmuje
srodki ochrony danych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

[Podprzetwarzanie] Przetwarzajacy przestrzega warunkow korzystania z ustug innego
podmiotu przetwarzajacego.

[Wspélpraca przy realizacji praw jednostki] Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ wobec
Administratora do odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane osobowe dotycza, w
zakresie wykonywania praw jednostki okre§lonych w rodziale Il RODO.
Przetwarzajacy o$wiadcza, iz zapewnia obsluge praw jednostki w odniesieniu do
powierzonych danych. Szczegdty obstugi praw jednostki zostang migdzy Stronami
uzgodnione.



4.8 [Wsparcie przy obowigzkach bezpieczenstwa] Przetwarzajacy wspolpracuje
z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiazkéow z obszaru
ochrony danych osobowych, okreslonych w art. 32-36 RODO.

4.9 [Legalno$¢ polecen] Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwos¢ co do zgodnosci
z prawem wydanych przez Administratora polecen Iub instrukcji, bezzwlocznie
poinformuje o tym Administratora w sposob udokumentowany oraz uzasadniony, pod
rygorem utraty mozliwo$ci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego
tytutu.

4.10[Minimalizacja] Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ograniczenia dost¢pnosci danych
osobowych wytacznie do 0sob, ktérych dostepu do danych wymaga realizacja Umowy i
posiadajacych odpowiednie upowaznienie.

4.11Projektowanie prywatnosci] Planujagc dokonanie zmian w Sposobie przetwarzania
danych, Przetwarzajacy ma obowigzek zastosowac si¢ do wymogu projektowania
prywatnosci, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem
poinformowaé¢ Administratora o planowanych zmianach w taki sposob i w takim czasie,
aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢ zareagowania, jezeli planowane
przez niego zmiany w opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi
bezpieczenstwa danych lub zwickszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b.

4.12[Profilowanie] Przetwarzajacy stosuje zautomatyzowane przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji Umowy, o czym informuje Administratora w celu i w
zakresie niezbednym do wykonania przez niego obowigzku informacyjnego.

4.13 [RCPD] Przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji opisujacej
sposOb przetwarzania danych, w szczegOlnosci rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych. Przetwarzajacy udostepnia na  zadanie
Administratora prowadzony rejestr, z wytaczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowga innych klientow Przetwarzajacego.

4.14[Szkolenie personelu] Obowigzkiem Przetwarzajacego jest przeszkolenie o0soOb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zakresie ochrony danych

osobowych.

5. Bezpieczenstwo danych

5.1 [Biezpieczenstwo danych osobowych] Przetwarzajacy oswiadcza, iz przeprowadzit
analiz¢ ryzyka przetwarzania powierzonych mu danych osobowych i stosuje sie¢ do jej
wynikéw co do organizacyjnych i technicznych srodkéw ochrony danych.

5.2 [Srodki bezpieczenstwa] Przetwarzajacy o§wiadcza oraz zobowiazuje si¢, ze:

5.2.1 dokonat oceny przydatnosci pseudonimizacji i szyfrowania oraz stosuje te
techniki w zakresie, w jakim potrzebne sa do zapewnienia poziomu
bezpieczenstwa danych odpowiedniego do ustalonego ryzyka naruszenia
praw 1 wolnos$ci 0sob przy ich przetwarzaniu,
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5.2.2 posiada zdolno$¢ do cigglego zapewnienia poufnos$ci, integralnosci,
dostepnosci i odpornosci swoich systemow i ustug przetwarzania,

5.2.3 posiada zdolno$¢ do szybkiego przywrdcenia dostgpnosci danych
osobowych 1 dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub
technicznego,

5.2.4 regularnie testuje, mierzy i ocenia skuteczno$¢ stosowanych srodkow
technicznych i1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo
przetwarzania.

Powiadomienie o nharuszeniach danych osobowych

[Powiadomienie 0 naruszeniu] Przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym
podejrzeniu naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24 godzin od pierwszego
zgloszenia, umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnos$ciach wyjasniajacych i
informuje go o przyjetych ustaleniach z chwilg ich dokonania.

[Rozwiniecie] Przetwarzajacy przesyta powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Wraz
zwszelka niezbedng dokumentacja dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢
Administratorowi spetnienie obowigzku powiadomienia organu nadzorczego.

Nadzor

[Sprawowanie kontroli] Administrator kontroluje sposob przetwarzania powierzonych
danych po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajagcego o planowanej kontroli.
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby s3a uprawnione do wstepu do
pomieszczen, w ktdrych sa przetwarzane dane i wgladu do dokumentacji zwigzanej
z przetwarzaniem danych osobowych o ile majg bezposredni zwigzek z wykonywaniem
Umowy powierzenia. Administrator uprawniony jest do zadania od Przetwarzajacego
udzielenia informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania danych oraz udostepnienia
rejestrow przetwarzania, z zastrzezeniem tajemnicy handlowej Przetwarzajacego.

[Wspolpraca przy kontroli] Przetwarzajacy wspotpracuje z urzedem ochrony danych
osobowych w zakresie wykonywanych przez niego zadan.

[Czynno$ci kontrolne] Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie
informacje niezbedne do wykazania zgodnos$ci dziatania Administratora z przepisami
RODO oraz umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi
przeprowadzenie audytu lub inspekcji. Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie
realizacji audytow i inspekcji.

[Naduzywanie prawa do kontroli] Kontrola nie moze dotyczy¢ informacji lub
dokumentéw dotyczacych podmiotow innych niz Administrator. Kontrola nie moze
rowniez zakonczy¢ si¢ ze skutkiem w postaci uzyskania informacji dotyczacych
podmiotéw innych niz Administrator. W przypadku naduzywania prawa do kontroli,
przeprowadzania audytow o zbyt szerokim zakresie wywotujacych trudnosci w
realizacji $wiadczenia ustug i1 prowadzenia dzialalno$ci przez Przetwarzajacego,
Przetwarzajacy moze ustanowi¢ wynagrodzenie za przeprowadzenie Kontroli w
wysokosci poniesionych kosztéw administracyjnych.
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[Ograniczenie podmiotowe] Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ konkurencyjng w
stosunku do Przetwarzajagcego nie moze przeprowadzi¢ czynnosci Kontrolnych w
stosunku do Przetwarzajacego.

Oswiadczenia Stron

[Oswiadczenie Admnistratora] Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem
danych oraz ze jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyl je
Przetwarzajacemu.

[Oswiadczenie Przetwarzajacego] Przetwarzajacy os$wiadcza, ze w ramach
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej profesjonalnie zajmuje si¢ przetwarzaniem
danych osobowych objetych Umowa i Umowa podstawowa, posiada w tym zakresie
niezb¢dng wiedze¢, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz daje r¢kojmie
nalezytego wykonywania niniejszej Umowy.

Odpowiedzialnosé

[Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego] Przetwarzajacy odpowiada za szkody
spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkdéw, ktore
RODO naktada bepzosrednio na Przetwarzajacego, lub gdy dziata niezgodnie z prawnie
waznymi instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzajacy
odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem wlasciwych
srodkow bezpieczenstwa.

[Odpowiedzialno$¢ za podprzetwarzajacego] Jezeli podprzetwarzajacy nie wywigze
si¢ ze spoczywajacych na niego obowigzkow ochrony danych osobowych, peina
odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypelnienie obowigzkow przez
podprzetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

Okres obowiazywania Umowy

Niniejsza Umowa zawarta zostala na czas obowigzywania Umowy podstawowej
zZ zastrzezeniem terminu karencji usuni¢cia danych osobowych wskazanego w ust. 11
ponizej.

Usuniecie danych

[Usunigcie danych] Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do
dalszego przetwarzania danych mu powierzonych i zobowigzany jest do ich usunigcia
oraz usuni¢cia wszelkich istniejacych kopii lub zwrotu danych, chyba ze Administrator
postanowi inaczej lub obowigzek dalszego przechowywanie danych jest wymogiem
obowigzujacego prawa.

[Karencja] Przetwarzajacy dokona usunigcia danych osobowych po uptywie 180 dni
od zakonczenia Umowy Podstawowej, chyba ze Administrator poleci mu to uczynic¢

wczesnie;j.

Postanowienia koncowe




12.1 [Pierwszenstwo] W razie sprzecznosci miedzy postanowieniami niniejszej Umowy a
Umowy podstawowej, pierwszenstwo maja postanowienia Umowy. Kwestie dotyczace
danych osobowych pomi¢dzy Administratorem a Przetwarzajacym nalezy regulowac
przez zmiany niniejszej] Umowy lub w wykonaniu jej postanowien.

12.2 [Egzemplarze] Umowa =zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

12.3 [Wlasciwosé prawa] Umowa podlega przepisom RODO oraz prawu polskiemu.

Przetwarzajacy:
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